Registrering af virksomheder – herunder udenlandske
Oprettet 9/4-99. Opdateret juli 2015 vedr. søgning i cvr-registeret.
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1. Indledning
Alle virksomheder overføres til EASY-P fra NNMarkedsdatas virksomhedsregister, der trækker på CVR-registeret. Se også vejledningen "EASY-P's CVR-kvittering" under: Dokumentation/Vejledninger/Dataoverførsler”.
Det kan dog forekomme, at en virksomhed endnu ikke er blevet overført fra NNM, når du får en godkendelse eller en uddannelsesaftale. Du kan så bede en EASY-P konsulent oprette virksomheden i ”PV01 Virksomhed: Registrering”.
2. Undersøg om virksomheden findes
Søgning på CVR-nr
I menuen aftaler vælges ”PV01 Virksomhed: Registrering”.
· Cursoren står i CVR-nr. feltet 

· Indtast CVR-nr. – evt. blot de første 4 cifre efterfulgt af %-tegn. 

· Tast F8 (hent søgning).

Finder systemet ikke virksomheden kan det skyldes, at det ikke er et korrekt CVR-nr, som er tastet. Nederst på skærmen kommer i givet fald følgende tekst: ”CVR-nr. opfylder ikke modulus-11 check”.

Findes virksomheden ikke i EASY-P, men er CVR-nummeret ellers tastet korrekt, kommer i stedet følgende tekst: ”Query caused no records to be retrieved” – dvs. virksomheden findes ikke i EASY-P. Tryk blot retur.

Kontroller om du har tastet det rigtige CVR-nr. - ellers prøv igen.


Du kan kombinere med fremsøgning i et eller flere af de øvrige felter, som er åbne (gule) for fremsøgning).

Søgning på tlf.nr.
Giver søgning på CVR-nr. intet resultat, kan du lave en fremsøgning på virksomhedens tl​f. nr. 

· Tab dig frem til tlf-nr. feltet. 

· Indtast tlf-nr. – evt. blot de første 4 cifre efterfulgt af %-tegn. 

· Tast F8 (hent søgning).

Selvom en virksomhed skifter CVR-nr., beholder de som regel det samme tlf.nr. Når du fremsøger på tlf. nr., kan du derfor efter indtastning af tlf.nr. og F8, blive stående i feltet og trykke på "pil ned" knappen. Har virksomheden haft flere forskellige CVR-nr. vil de alle fremkomme. På den måde kan du opdage, om en passiv virksomhed har aktive læresteder, godkendelser eller aftaler, der giver anledning til oprydning.

Du kan kombinere med fremsøgning i et eller flere af de øvrige felter, som er åbne (gule) for fremsøgning). Vær dog opmærksom på, hvor eventuelle mellemrum er i telefonnummeret. Søgning på fx tlf.nr. 98989898 giver ikke en virksomhed, der er tastet med 98 98 98 98 eller med 9898 9898.
Søgning på navn
Indtast virksomhedens navn (evt. blot de første 4 bogstaver) efterfulgt af %-tegn. 

Fremsøger du på navn, skal du endvidere anvende postnummer feltet – evt. blot det første cifre i postnummeret efterfulgt af %-tegn.

Du kan kombinere med fremsøgning i et eller flere af de øvrige felter, som er åbne (gule) for fremsøgning).

Søgning på adresse
Indtast virksomhedens adresse (evt. blot de første 4 bogstaver) efterfulgt af %-tegn. 

Fremsøger du på adresse, skal du endvidere anvende postnummer feltet – evt. blot det første cifre i postnummeret efterfulgt af %-tegn.

Du kan kombinere med fremsøgning i et eller flere af de øvrige felter, som er åbne (gule) for fremsøgning).

Søgning CVR-registret

Alle virksomheder findes i CVR-registret, også helt nystartede. Har du problemer med at fremsøge de korrekte oplysninger i EASY-P, kan det anbefales at lave en søgning på http://datacvr.virk.dk/data/.

Her er det muligt at søge virksomhedens oplysninger ved at indtaste cvr.nr. Har du ikke det rigtige cvr.nr., kan du skrive virksomhedens navn eller adresse i søgefeltet. I søgeresultatet kan du klikke på den virksomhed, du skal bruge.
Kontaktperson
Du kan oprette kontaktperson, tlf.nr. og e-mailadresse til kontaktperson samt administrationsadresse i ”PV02 Virk​somhed: Øvrige oplysninger”.

· Fremsøg pågældende virksomhed.

· Via højreklik eller Alt + F2 vælger du ”PV02 Virksomhed: Øvrige oplysninger”.

· Skriv de relevante oplysninger.

· Gem (F10)

Luk vinduet for at vende tilbage til ”PV01 Virksomhed: Registrering”.
3. Oprettelse af udenlandsk virksomhed

Der findes udenlandske virksomheder med filialer i Danmark. Disse filialer har et SE-nummer og hvis de har elever, findes de også i EASY-P. Men de findes ikke i CVR-registeret og har derfor ikke et CVR-nummer!

Vi har derfor været nødt til at forsyne disse virksomheder med et fiktivt CVR-nummer, som starter med U. Fx U0000002. Virksomhedernes SE-nummer er skrevet ind i lønnummerfeltet. Du kan fremsøge dem i PV01 ved at taste U000% i CVR-feltet og trykke F8.

Herunder er et eksempel på en udenlandsk virksomhed.

[image: image1.png]2] EASY-Pv. 1221 p330up-eptest-330 (15412 / 1102013 ..~ T W e

Filer Rediger Aftaler Personer Fagligtudvaly Nyhedsr Tabeller Utskifer Ssgninger Autgrisation Web Vindue Hilp

SR OGTL RPD H AN B FE AP

?

Laresteder Vis [Alle leresteder
Godk. Afoler lgv.aft
Navn Advesse PostvLbre. Thre.  Status AERanrs.  (A/P) (%] Pa. A7 fodJave)  EANn

Angiv el for CYR-r.
Record: 47 1 I [ <08k

Navn [Milmelemontage VR ATV | Udenl
Adesse [Topiei Thrr Ukend! CVR staus
Sted Laeresteder (4/P) | 0/0
Postr. (7000 [FREDERICIA lov.aftdler, o /ave. | 0/0
Fndet 20012011 of 200 SN By opl.
Bemazkring AElanny
Viksarheden ha ogs3 adresse  Tyskland: Milineteimontage, Bugslasse 3, 24339 Flensburg =l Demme viksorhed
TI. 4514306373 eler mabi  Kenneth Chistensen 22525596, Darmark med cv. . 12540426, - 12540426
Statuskoder
Systemdslo Sko. Init_Kode Tioilss Bugerdsto_Hist.
= 20012011 240 58N 5202 Lamested et ra GV L0000 1 1125404251 0
1812010 240 SN 5001 Viksomhed opretet m

star mu automatisk i CVR-feltet

Tast U og tab videre

Du fir nu meddelelsen Du er ved at oprette en udenlandsk virksomhed. Husk at angive AER-
lony. i PYOI eller PLOI

‘Tab videre til tifnr., navn, adresse og postnummer og Gem / F10.

Bemeerk, at virksomheden nu er oprettet og har flet tildelt et CVR-nummer, der starter med
U

g Brug evt. musen for at komme ned i Lopnumerfeltet, hvor du taster det SE-nummer, der skal
bruges til lonafregning

Hvis der er flere Leresteder der skal afregne pa forskellige lonnumre, taster du i stedet lon-
‘mummer pé lzrestederne i PLOL

161 51141

7

181

% #seq -

3, Erstat
skt

~ typografier~ | ks Marker -

5| Redigering

» (S

Side;4a15 | 01035 | X _Dansk |





Oprettelse af en ny udenlandsk virksomhed i Danmark foregår på følgende måde i PV01:

· Sørg for at være i SKRIV-tilstand (hvis vinduet er gult, taster du ctrl+q for ’fortryd’). Markør står nu automatisk i CVR-feltet.

· Tast U og tab videre

· Du får nu meddelelsen Du er ved at oprette en udenlandsk virksomhed. Husk at angive AER-lønnr. i PV01 eller PL01.
· Tab videre til tlf.nr., navn, adresse og postnummer og Gem / F10.

· Bemærk, at virksomheden nu er oprettet og har fået tildelt et CVR-nummer, der starter med U.

· Brug evt. musen for at komme ned i lønnumerfeltet, hvor du taster det SE-nummer, der skal bruges til lønafregning.

· Hvis der er flere læresteder der skal afregne på forskellige lønnumre, taster du i stedet lønnummer på lærestederne i PL01.

4. Oprydning under passiv virksomhed
Hvis du under forsøget på at fremsøge virksomheden, støder på en passiv virksomhed med aktive læresteder, godkendelser eller aftaler under, skal du sikre dig, at der bliver ryddet op i disse. Undersøg om de blot skal passiveres, eller om de skal flyttes over på den nye virksomhed/det nye CVR-nr.

Du kan se mere herom i vejledningen: ”Søgninger der jævnligt bør laves”, eller via EASY-P værktøjssiden http://epp.easy.uni-c.dk/ under punktet "CVR-kvittering". Under "Kvitteringer" angives skolenummer, og du kan så se virksomheder, der er passive med aktive læresteder/aftaler.
Du får også en advisering, når der er nyt på CVR kvitteringen.
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